Zarzadzenie Nr 46/2016
dyrektora Zespotu Szkol Ogolnoksztatcacych nr 2
imienia Krodla Jana III Sobieskiego
w Legionowie
z dnia 1 grudnia 2016 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy biblioteki szkolnej

Podstawa prawna:

Dz.U. 1991 Nr 95 poz. 425 tj. Dz.U. 2016 poz. 1943 OBWIESZCZENIE MARSZALKA
SEJMU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ Z DNIA 31 PAZDZIERNIKA 2016 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu o systemie oswiaty.

Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 1997 r. Nr 85, poz.539) Rozdziaf 7,
Art. 22

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkol. (Dz. U. Nr 61, poz. 624 z pozn.
zmianami) Zalgcznik 3 § 10, Zalgcznik 4 §10

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2 marca 2016 r. w sprawie udzielania
dotacji celowej na wyposazenie szkol w podreczniki, materialy edukacyjne i materialy
¢wiczeniowe (Dz. U. poz. 339)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie dopuszczania
do uzytku szkolnego podrecznikow (Dz. U. poz. 909)

§1.

Wprowadzam Regulaminu pracy biblioteki szkolnej w Zespole Szkét Ogolnoksztatcacych nr
2 im. Kroéla Jana III Sobieskiego w Legionowie, ktorej tres¢ stanowi zatgcznik nr 1 do
zarzadzenia.

§2.

Regulaminu pracy biblioteki szkolnej w Zespole Szkét Ogodlnoksztatcgcych nr 2 im. Krola
Jana Il Sobieskiego w Legionowie obowigzuje od 1 grudnia 2016 r. Jednoczesnie traci moc

dotychczasowy regulamin.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia dyrektora szkoty nr 46/2016

REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
Zespotu Szkol Ogolnoksztaleacych nr 2
im. Krola Jana III Sobieskiego

w Legionowie

Podstawa prawna:

Dz.U. 1991 Nr 95 poz. 425 tj. Dz.U. 2016 poz. 1943 OBWIESZCZENIE MARSZALKA
SEJMU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ Z DNIA 31 PAZDZIERNIKA 2016 r. w sprawie
ogloszenia jednolitego tekstu o systemie oswiaty.

Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 1997 r. Nr 85, poz.539) Rozdziat 7,
Art. 22

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkol. (Dz. U. Nr 61, poz. 624 z pozn.
zmianami) Zatgcznik 3 § 10, Zatgcznik 4 §10

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2 marca 2016 r. w sprawie udzielania
dotacji celowej na wyposazenie szkot w podreczniki, materialy edukacyjne i materialy
¢wiczeniowe (Dz. U. poz. 339)

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie dopuszczania
do uzytku szkolnego podrecznikow (Dz. U. poz. 909)

Rozdzial 1

Zagadnienia ogolne

1. Biblioteka szkolna jest pracownig petniaca rolg szkolnego centrum informacji.
2. Z biblioteki mogg korzysta¢: uczniowie, nauczyciele i pracownicy szkoty oraz rodzice

ucznidw uczeszeczajacych do szkoty.

Rozdzial 11
Zadania biblioteki

Do zadan biblioteki nalezy:
1. gromadzenie i wypozyczanie oraz udostepnianie ksigzek 1 innych Zrédetl informacji,
2. gromadzenie i wypozyczanie, udostgpnianie oraz przekazywanie uczniom bezptatnych

podrecznikdéw, materiatow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych,



tworzenie warunkow do poszukiwania, porzagdkowania i wykorzystywania informacji
z roznych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna,
rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniow,

wyrabianie 1 pogtebiania u ucznidéw nawyku czytania i uczenia si¢,

organizowania roznorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowg 1 spoteczng.

Rozdzial 111

Organizacja biblioteki

Nadzor:
Bezposredni nadzor nad pracg biblioteki sprawuje Dyrektor szkoty, ktory:
e zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowang kadre
i $srodki finansowe na dziatalnos$¢ biblioteki,
e zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne
przekazanie przy zmianie pracownika.
Lokal:
Pomieszczenia Biblioteki umozliwiaja:
e gromadzenie i opracowanie zbioréw bibliotecznych,
e gromadzenie, przechowywanie oraz wypozyczanie, udostgpnianie
i przekazywanie podrgcznikow, materiatdw edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych,
e Kkorzystanie ze zbiorow bibliotecznych w czytelni oraz wypozyczanie poza
biblioteke,
e Kkorzystanie ze zbioréw multimedialnych i Internetu.

e prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych.

b) Wyposazenie biblioteki stanowia:

3.

odpowiednie meble, sprzet biblioteczny oraz urzagdzenia komputerowe
I audiowizualne, ktore umozliwiaja zorganizowanie nowoczesnego warsztatu
biblioteczno-informacyjnego  umozliwiajagcego  realizacj¢  przypisanych
bibliotece zadan.

Zbiory:

Do zbioréw bibliotecznych naleza:

e programy, podreczniki szkolne, materiaty edukacyjne 1 materialty ¢wiczeniowe,



e lektury podstawowe 1 wuzupehliajace do jezyka polskiego 1 innych
przedmiotow,
e wybrane pozycje z literatury pigknej oraz popularnonaukowej i naukowej,
e wydawnictwa informacyjne i albumowe,
e czasopisma dla mlodziezy,
e czasopisma ogdlno pedagogiczne i metodyczne dla nauczycieli,
e czasopisma naukowe, popularnonaukowe, spoteczno-kulturalne,
e wydania stanowigce pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli,
e zbiory multimedialne,
e materiaty regionalne i lokalne.
4. Pracownicy:
zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrgbne przepisy.
5. Czas pracy biblioteki:
e biblioteka jest czynna w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
Z organizacjg roku szkolnego,
e w czasie przeprowadzania w bibliotece skontrum, wypozyczenia
sg Wstrzymane.
6. Finansowanie wydatkéw:
e wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,
e propozycje wydatkoOw na uzupehienie zbiorow zatwierdza Dyrektor szkoty,
e dzialalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rad¢ Rodzicow i innych

ofiarodawcow.

Rozdzial IV

Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza

1. Do zadan nauczyciela bibliotekarza nalezy:
w zakresie pracy pedagogicznej:
e organizowanie dziatalno$ci informacyjnej 1 czytelniczej w szkole,
e wspieranie uczniéw, nauczycieli 1 rodzicbw w organizowaniu samoksztatcenia
z uzyciem réznorodnych zrodet informac;ji,
e wspieranie ucznidow w rozwijaniu ich uzdolnien poprzez nauke poszukiwania

zrodet informacji wykraczajacych poza program nauczania,



wspieranie ucznidow majacych trudnosci w nauce poprzez pomoc W
poszukiwaniu informacji potrzebnych do odrobienia zadan domowych,

przygotowanie uczniéw do funkcjonowania w spoteczenstwie informacyjnym,
organizowanie zaje¢ 1 ekspozycji rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa

| spoteczna;

w zakresie prac organizacyjno-technicznych:

gromadzenie zbiorow, kierujac si¢ zapotrzebowaniem nauczycieli i ucznioéw,
analiza obowiazujacych w szkole programoéw, podrecznikéw, materiatéw
edukacyjnych i materialdéw ¢wiczeniowych,

ewidencjonowanie i opracowywanie zbioréw zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

wypozyczanie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych,

wypozyczanie, udostepnianie i1 przekazywanie podrecznikdw, materialow
edukacyjnych i materialdéw ¢wiczeniowych,

selekcjonowanie zbiorow

prowadzenie dokumentacji z realizacji zadan biblioteki.

2. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

odpowiada za stan 1 wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,

wspotpracuje z uczniami w zakresie:

rozbudzanie 1 rozwijania indywidualnych zainteresowan czytelniczych
uczniow,

poglebiania 1 wyrabiania u uczniow nawyku czytania
1 samoksztalcenia,

rozbudzanie u uczniow nawyku szacunku do podrecznikéw i

odpowiedzialnosci za ich wspdlne uzytkowanie;

wspolpracuje z nauczycielami w zakresie:

udostgpniania programow nauczania, podrecznikdw, materialow edukacyjnych
| materiatdéw ¢wiczeniowych

udostgpniania  literatury =~ metodycznej,  naukowej  oraz  zbiorow
multimedialnych,

przekazywania wychowawcom informacji o stanie czytelnictwa uczniow oraz

sposobie wywigzania si¢ z dbania o wspolne podreczniki;

wspotpracuje z rodzicami w zakresie:



wyposazenia uczniow w bezptatne podreczniki, materialty edukacyjne i
materiaty ¢wiczeniowe,

przekazywania informacji o stanie czytelnictwa ucznidéw oraz sposobie
wywigzania si¢ z dbania o wspolne podreczniki,

popularyzowania wiedzy pedagogicznej, psychologii rozwojowej oraz
sposobow przezwyci¢zania trudnosci w nauce 1 wychowaniu dzieci i

mtodziezy.

Wspétpracuje z pracownikami szkoty, Radg Rodzicow, innymi bibliotekami oraz instytucjami

kulturalno-o$wiatowymi w zakresie:

organizowania lekcji bibliotecznych 1 innych imprez czytelniczych oraz
wymiang ksigzek, materiatow i zbiorow multimedialnych.

sporzadza plan pracy, harmonogram zaje¢ z edukacji czytelniczo-medialnej
oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

odbiera 1 prowadzi akcesj¢ prasy,

prowadzi miesigczng, semestralng oraz roczng statystyke wypozyczen,
dziennik pracy biblioteki, ksiggi inwentarzowe, rejestry ubytkow, ewidencje
wypozyczen,

doskonali warsztat pracy.

Rozdzial V

Prawa i obowiazki czytelnikow

1. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

2. Korzystajac z biblioteki, zobowigzani sa do dbatosci o wypozyczone ksigzki,

czasopisma, materialy audiowizualne oraz sprz¢t i wyposazenie biblioteki.

3. Wszelkie uszkodzenia nalezy zgtasza¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

4. W bibliotece obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkoOw 1 picia napojow.

5. W bibliotece obowigzuje zakaz uzywania telefonow komorkowych 1 innych urzadzen

elektronicznych.

6. Nauczyciel konczacy prace w ZSO nr 2 jest zobowigzany do zwrotu wszystkich

wypozyczonych pozycji.



. Kazdy czytelnik zobowigzany jest do zaznajomienia si¢ z niniejszym regulaminem
I do bezwzglednego przestrzegania go. W przeciwnym razie moze by¢ pozbawiony
prawa do korzystania z biblioteki szkolnej, az do odwotania decyzji przez nauczyciela

bibliotekarza.

Rozdzial VI

Zasady korzystania z wypozyczalni

. Ksigzki mozna wypozycza¢ tylko na swoje nazwisko i nie nalezy pozycza¢ innym
osobom.

. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres 1 miesigca. Termin zwrotu mozna
przedhuzy¢ po uzgodnieniu z nauczycielem bibliotekarzem.

. Uczniowie przygotowujacy si¢ do konkurséw 1 olimpiad maja prawo
do wypozyczenia wigkszej liczby ksigzek.

Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych ksigzek, ochrony ich
przed uszkodzeniem i zanieczyszczeniem.

. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki nalezy ja odkupié¢, w wyjatkowych
sytuacjach po uzgodnieniu z nauczycielem bibliotekarzem mozna odkupi¢ inng
0 zblizonej wartosci.

. Wszystkie wypozyczone ksigzki nalezy zwroci¢ do biblioteki szkolnej najpdzniej
na dwa tygodnie przed koncem roku szkolnego, aby wychowawca mogt uwzgledni¢ w
ocenie z zachowania przestrzeganie regulaminu biblioteki szkolnej. Ksigzki mozna
wypozyczy¢ na czas ferii i wakacji po uzgodnieniu z nauczycielem bibliotekarzem.

. Na koniec kazdego roku szkolnego, jak rowniez w przypadku zmiany szkoty czytelnik
zobowigzany jest do pobrania karty obiegowej potwierdzajacej zwrot materiatow
bibliotecznych. Kartg obiegowa nalezy przekaza¢ wychowawcy, w przypadku zmiany
szkoly do sekretariatu przed odebraniem dokumentow. (wzor karty obiegowej —
zalacznik nr 1).

Terminowe zwroty ksigzek maja wplyw na oceng z zachowania.

Rozdzial VII
Zasady korzystania z czytelni

. Uczen korzystajacy z czytelni wpisuje si¢ do zeszytu odwiedzin.



Korzystanie z ksiggozbioru podrecznego nalezy zglasza¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi.

Z ksigegozbioru podrecznego uczniowie moga korzysta¢ na miejscu. W uzasadnionych
przypadkach nauczyciel bibliotekarz moze udzieli¢ zgody na wypozyczenie do domu
na okres do 2 dni.

Wszystkich ~ czytelnikbw  zobowigzuje  si¢  kulturalnego  zachowania,
nie przeszkadzania innym uzytkownikom czytelni.

Czytelnicy ponoszg odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wynikte z ich winy.

Rozdzial VIII

Zasady korzystania z-pracowni multimedialnej

Wszyscy uzytkownicy maja obowigzek wpisania si¢ do zeszytu odwiedzin
w pracowni multimedialnej.

Komputer stuzy jedynie do celow edukacyjnych (np.: wyszukiwanie informacji w celu
pisania referatow, poszerzenia wiedzy przedmiotowej, gromadzenia informacji
do konkursow, olimpiad przedmiotowych). Uczen jest zobowigzany wpisa¢ do zeszytu
imi¢ , nazwisko, klase, temat pracy oraz numer stanowiska komputerowego, z ktorego
bedzie korzystac.

Zabronione jest korzystanie z komputerow w celach zarobkowych, wykonywania
czynnosci  naruszajagcych  prawa  autorskie tworcow lub  dystrybutorow
oprogramowania i danych.

Mozna korzysta¢ tylko z zainstalowanych programow. Zabrania si¢ instalowania
innych programéw i1 dokonywania zmian w juz istniejacych oprogramowaniach
i ustawieniach komputera.

Wiasnych nosnikéw elektronicznych mozna uzywac¢ tylko po zgloszeniu tego
bibliotekarzowi.

Czas pracy przy stanowisku komputerowym reguluje nauczyciel bibliotekarz.

Przy stanowisku moga znajdowac si¢ maksymalnie trzy osoby pracujace w ciszy i nie
zaktocajace innym pracy.

Zakonczenie pracy przy stanowisku komputerowym nalezy zglosi¢ nauczycielowi

bibliotekarzowi.



9. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w pracy komputerow nalezy zglaszaé
natychmiast bibliotekarzowi. Za uszkodzenia Ilub zawirusowanie komputera
spowodowane umyslnie odpowiada uzytkownik ponoszac koszty naprawy.

10. W przypadku stwierdzenia zlamania obowigzujacych zasad bibliotekarz ma prawo

do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

Rozdzial IX

Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia. Jednoczes$nie traci moc

dotychczasowy regulamin.



Zatacznik nr 1

KARTA OBIEGOWA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
ZESPOLU SZKOL OGOLNOKSZTALCACYCH NR 2
IM. KROLA JANA III SOBIESKIEGO
W LEGIONOWIE

UCZEN: ..ttt et ettt
imi¢ i nazwisko

Uczen rozliczyt si¢ z wypozyczonych ksiazek i materialow Biblioteki Zespotu Szkot
Ogolnoksztatcacych Nr 2 w Legionowie.

Legionowo, dnia ........cccceeevvvenveeneennnnnne.

( podpis nauczyciela



