Zatgcznik do Uchwaty nr 16/2023/2024
z dnia z dnia 16 listopada 2023 r.

Regulamin Rady Pedagogicznej Il Liceum Ogélnoksztalcgcego im. Kréla Jana

lIl Sobieskiego w Legionowie

Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz.
900 ze zm.);
Statut Il Liceum Ogolnoksztatcgcego im. Krola Jana Il Sobieskiego w

Legionowie.
Rozdziat |

Postanowienia ogolne

§1

Rada pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoty dziatajgcym na
podstawie ustawy Prawo Oswiatowe, statutu szkoty i niniejszego regulaminu.
Rada w formie uchwat zatwierdza, opiniuje i wnioskuje w sprawach
zwigzanych z dziatalnoscig dydaktyczng, wychowawczg, opiekunczg i
organizacyjng szkoty.

W sktad rady wchodza:

a) dyrektor jako przewodniczgcy,

b) nauczyciele zatrudnieni w szkole.

§2

W zebraniach rady mogg uczestniczy¢ osoby zaproszone przez dyrektora
szkoty lub przez rade za posrednictwem dyrektora szkoty. Osoby te mogg
uczestniczy¢ w posiedzeniu rady pedagogicznej z glosem doradczym.
Osoby uczestniczgce w posiedzeniu rady z glosem doradczym mogg bra¢
udziat w dyskusji, ale nie w gtosowaniu. Uczestniczg tylko w tej czesci

zebrania, ktdra wigze sie z celem ich zaproszenia.



Rozdziat Il
Kompetencje Rady Pedagogicznej

§ 3

1. Do podstawowych zadan rady pedagogicznej nalezy:

a)

b)

c)

d)

planowanie i organizowanie pracy dydaktycznej, wychowawczej i
opiekunczej;

realizacja zadan statutowych szkoty;

Srodroczne i roczne analizowanie i ocenianie stanu nauczania,
wychowania i opieki oraz organizacyjnych i materialnych warunkéw pracy
szkoty;

organizowanie wewnetrznego samoksztatcenia i upowszechnianie
nowatorstwa pedagogicznego;

wspoétpraca z rodzicami i opiekunami uczniéw.

§4

1. Do kompetenciji stanowigcych rady pedagogicznej nalezy:

a)

b)

c)

d)

f)

zatwierdzanie plandw pracy szkoty po zaopiniowaniu przez rade rodzicow;
podejmowanie uchwat w sprawie wynikéw klasyfikacji i promocji uczniow;
podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentow pedagogicznych oraz
programéw autorskich w szkole, po zaopiniowaniu ich projektéw przez
rade rodzicow;

ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty;
podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy uczniéw;

ustalanie sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w
tym sprawowanego nad szkotg przez organ sprawujgcy nadzor

pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy szkoty.

§5

1. Rada pedagogiczna opiniuje w szczegolnosci:

a)
b)
c)

organizacje pracy szkoty, w tym tygodniowy rozktad zaje¢ edukacyjnych;
projekt planu finansowego szkoty;
whnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczenh, nagréd i innych

wyroznien;



d) propozycje dyrektora szkoty w sprawach przydziatu nauczycielom statych
prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo

ptatnych zajeé dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych.

§6

. Dodatkowe zadania i kompetencje rady pedagogicznej:

a) opiniowanie kandydatow do powierzenia funkcji kierowniczej w szkole lub
odwotania z tej funkciji;

b) opiniowanie dodatkowych dni wolnych od zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych w roku szkolnym,;

c) zezwolenie uczniowi na indywidualny program lub tok nauki;

d) opiniowanie stypendioéw dla uczniéw za wyniki w nauce, artystyczne lub
sportowe;

e) opiniowanie Szkolnego Zestawu Programow i Szkolnego Zestawu
Podrecznikéw;

f) opiniowanie szkolnych regulaminéw o charakterze wewnetrznym;

g) uchwalenie statutu, regulaminu rady pedagogicznej oraz wprowadzonych
do nich zmian;

h) opiniowanie szczegétowych sposobow dostosowania warunkow i form

przeprowadzania egzaminu maturalnego.

§7

. Rada Pedagogiczna moze wystgpi¢ do organu prowadzgcego o odwotanie z
funkcji dyrektora szkoty.

. Rada Pedagogiczna moze wystgpi¢ do dyrektora szkoty o odwotanie
nauczyciela z petnienia funkcji kierowniczej.

. W przypadku okreslonym w ust. 1 i 2 organ uprawniony do odwotania jest
obowigzany przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajgce i powiadomi¢ o jego

wyniku Rade w ciggu 14 dni od otrzymania wniosku.



Rozdziat Il

Zadania przewodniczgcego i cztonkéw Rady Pedagogiczne;j

§8

1. Przewodniczgcym rady pedagogicznej jest dyrektor szkoty, ktory jest

zobowigzany do:

a)
b)

f)
9)
h)

)

zwotania i prowadzenia zebrania rady pedagogicznej;

zawiadomienia wszystkich jej cztonkdéw o terminie i porzgdku obrad,
najpdzniej 7 dni przed terminem zebrania w sposob zwyczajowo przyjety w
szkole. W przypadku koniecznos$ci zebrania rady w trybie nadzwyczajnym
nie majg zastosowania powyzsze ustalenia;

podpisywania i realizacji uchwat rady pedagogicznej;

tworzenia atmosfery zyczliwosci i zgodnego wspétdziatania wszystkich
cztonkow rady pedagogicznej w podnoszeniu poziomu dydaktycznego,
wychowawczego i opiekunczego szkoty;

oddziatywania na postawe nauczycieli, pobudzania ich do tworczej pracy i
podnoszenia kwalifikacji zawodowych;

dbania o autorytet rady pedagogicznej;

ochrony praw i godnosci nauczycieli;

zapoznawania rady pedagogicznej z obowigzujgcymi przepisami prawa
oswiatowego oraz omawiania trybu i form jego realizaciji;

analizowania stopnia realizacji uchwat rady pedagogicznej;
przedstawiania radzie pedagogicznej nie rzadziej niz dwa razy w roku
szkolnym ogoélnych wnioskéw wynikajgcych ze sprawozdania nadzoru

pedagogicznego oraz informacji o dziatalnosci szkoty.

§9

1. Czionek rady pedagogicznej jest zobowigzany do:

a)

b)

c)

wspoéttworzenia atmosfery zyczliwosci, kolezenstwa i zgodnego
wspotdziatania wszystkich cztonkéw rady;

przestrzegania postanowien prawa oswiatowego oraz wewnetrznych
zarzadzenh dyrektora szkoty;

czynnego uczestnictwa we wszystkich zebraniach i pracach rady i jej

komisji, do ktorych zostat powotany;



d) czynnego uczestnictwa w wewnagtrzszkolnym doskonaleniu zawodowym, a
takze w samoksztatceniu;
e) realizowania uchwat rady takze wtedy, kiedy zgtosit do nich swoje
zastrzezenia;
f) sktadania przed radg sprawozdan z wykonania przydzielonych zadan;
g) przestrzegania tajemnicy stuzbowej (nie wolno ujawnia¢ spraw
omawianych na posiedzeniach rady);
h) powiadomienia przewodniczgcego o nieobecnosci na posiedzeniu rady i
przedstawienia odpowiedniego usprawiedliwienia.
2. Kazdy cztonek rady pedagogicznej moze wystepowac do dyrektora szkoty z
whnioskami dotyczgcymi doskonalenia organizacji pracy szkoty.
3. Nieobecnos¢ na posiedzeniu rady pedagogicznej:
a) w szczegolnych przypadkach losowych cztonek rady pedagogicznej moze
by¢ zwolniony z udziatu w zebraniu za zgodg dyrektora szkoty:

— cztonkowie rady pisemnie wnioskujg o zwolnienie z posiedzenia rady
pedagogicznej jej przewodniczgcemu co najmniej 1 dzien przed
posiedzeniem rady za posrednictwem sekretariatu szkoty;

— cztonkowie rady usprawiedliwiajg swojg nieobecnos¢ na posiedzeniu
rady pedagogicznej jej przewodniczgcemu za posrednictwem
sekretariatu szkoty bezposrednio po przyjsciu do pracy w sytuacji
nagtej, ktéra uniemozliwita ztozenie wniosku przed posiedzeniem rady
pedagogicznej;

b) nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ cztonka rady na jej posiedzeniu jest
traktowana jako nieobecnosc¢ w pracy;
C) nieobecny na zebraniu cztonek rady jest zobowigzany do zapoznania sie z

protokotem i podjetymi uchwatami.
Rozdziat IV
Organizacja pracy Rady Pedagogicznej
§ 10

1. Zebrania rady pedagogicznej sg organizowane:
a) przed rozpoczeciem roku szkolnego;



b) w kazdym srédroczu w zwigzku z zatwierdzeniem wynikow klasyfikowania i
promowania ucznidw;

C) po zakonczeniu rocznych zaje¢ szkolnych;

d) w miare biezgcych potrzeb.

. Zebrania mogag by¢ organizowane z inicjatywy:

a) przewodniczgcego rady pedagogicznej;

b) organu prowadzgcego szkote lub nadzorujgcego;

c) co najmniej 1/3 cztonkdéw rady pedagogiczne;.

. Terminarz zebran rady pedagogicznej zostaje podany na pierwszym

posiedzeniu rady pedagogicznej oraz jest wywieszany na tablicy ogtoszen

przed rozpoczeciem roku szkolnego.

. Przewodniczacy rady pedagogicznej, celem zagwarantowania sprawnego

przebiegu obrad, przygotowuje m.in. liste obecnosci cztonkoéw rady

pedagogiczne,;.

. Przewodniczacy rady pedagogicznej, otwierajgc obrady, na podstawie listy

obecno$ci cztonkoéw rady pedagogicznej, sprawdza aktualng frekwencje i

okresla zdolnos¢ zebranych do podejmowania uchwat.

. Przewodniczacy rady pedagogicznej przedstawia zebranym proponowany

porzadek obrad.

. Zebrani mogg przez akt gtosowania dokonaé zmian w proponowanym

porzgadku obrad.

. Po zatwierdzeniu porzadku obrad nie ma mozliwosci dokonania zmian w

przyjetym porzadku obrad.

. Na tym samym posiedzeniu rady pedagogicznej nie mozna powtdrnie

gtosowac w tej samej sprawie.

10.W szczegolnych przypadkach przewodniczgcy rady pedagogicznej ma prawo

wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie ponownego gtosowania.
Rozdziat V
Uchwalty i protokoty

§ 11

1. Uchwaty rady pedagogicznej w zakresie jej kompetencji stanowigcych i

opiniodawczych okresla ustawa Prawo Oswiatowe.



. Uchwaly rady pedagogicznej sg podejmowane zwyktg wiekszoscig gtosow i sg

prawomocne, jezeli zostaty podjete w obecnosci co najmniej potowy cztonkow

rady:

a) gtosowanie odbywa sie w sposéb jawny lub tajny,

b) uchwaty podejmuje sie zapisujgc w protokole wynik gtosowania oraz liczbe
gtosow ,za”, ,przeciw” i ,wstrzymato sie”,

c) w gtosowaniu jawnym cztonkowie rady gtosujg przez podniesienie reki.

3. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos przewodniczgcego rady.

4. Uchwata powinna zawierac tytut, podstawe prawnag, tekst uchwaty i podpis

przewodniczgcego.

. Tres¢ uchwat zamieszcza sie w catosci w protokotach posiedzen rady
pedagogicznej, dodatkowo sg gromadzone w ksiedze uchwat.

. Uchwaly rady pedagogicznej numerowane sg w sposob ciggty w danym roku

szkolnym.

7. Integralng czescig uchwat sg zatgczniki.

. Uchwaly podjete przez rade obowigzujg wszystkich cztonkdw rady
pedagogiczne,;.

. Dyrektor szkoty wstrzymuje wykonanie uchwat rady pedagogicznej
niezgodnych z przepisami prawa. O wstrzymaniu realizacji uchwaty dyrektor
niezwtocznie zawiadamia organ prowadzgcy szkote i sprawujgcy nadzor

pedagogiczny.
§ 12

. Tryb gtosowania nad uchwatg ustala przewodniczgcy rady.

. Glosowanie tajne rada pedagogiczna przeprowadza podczas wyrazania
swojego stanowiska, ktére dotyczy spraw osobowych innych cztonkéw rady
pedagogicznej oraz obsadzania stanowisk kierowniczych w szkole.

. Gtosowanie tajne, w sprawach osobowych, przeprowadza wybrana przez rade
trzyosobowa komisja skrutacyjna. W przypadku réwnej liczby gtosow ,za” i

~przeciw” przewodniczgcy zarzgdza ponowne gtosowanie.
§ 13

. Zebrania rady sg protokotowane.

. Protokolanta rady pedagogicznej powotuje dyrektor szkoty na rok szkolny.



. Protokét z posiedzenia powinien zawierac:
a) numer, date i miejsce posiedzenia oraz numery podjetych uchwat;
b) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia (quorum);
c) liste cztonkéw rady z wyszczegolnieniem osob obecnych i nieobecnych
oraz liste osob
zaproszonych, jesli taka sytuacja miata miejsce;
d) zatwierdzony porzadek obrad;
e) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego posiedzenia;
f) przebieg obrad, streszczenie wystgpien i dyskusji oraz przedmiot
zgtoszonych wnioskow;
g) podjete uchwaty i wnioski;
h) ostatnie zdanie w protokole powinno brzmie¢ "Na tym protokét
zakonczono";
i) podpisy przewodniczgcego i protokolanta.
. Protokoty rady pedagogicznej sg zapisywane w wersiji elektronicznej. Kazda
strona protokotu i zatgcznikow jest numerowana, numeracja zamyka sie w
ramach jednego protokotu.
. Na ostatniej stronie ksiegi protokotow umieszcza sie adnotacje "Ksiega
protokotéw zawiera ....... ponumerowanych stron protokotow i obejmuje okres
od .... do ...". Pod adnotacjg umieszcza sie piecze¢ szkoty oraz podpis
dyrektora szkoty.
. Protokét z posiedzenia rady pedagogicznej sporzadzony w formie
elektronicznej jest przechowywany na twardym dysku komputera stuzbowego
zabezpieczonego hastem, a jego kopia na nosniku elektronicznym.
. Wydruki protokotéw podpisane przez przewodniczgcego rady pedagogicznej i
protokolanta sg oprawiane i przechowywane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.
. W terminie 10 dni roboczych od daty zebrania Rady Pedagogicznej sporzadza
sie protokét w formie elektronicznej i udostepnia sie go w formie pisemnej w
jednym oryginalnym egzemplarzu zawierajgcym podpisy przewodniczgcego
rady i protokolanta.
. Cztonkowie rady, w terminie do nastepnego posiedzenia rady, powinni
zapoznac sie z trescig protokotu w celu zgtoszenia na piSmie ewentualnych

poprawek przewodniczgcemu. Poprawki mogg dotyczy¢ jedynie wiasnej



wypowiedzi. Rada na nastepnym zebraniu decyduje o wprowadzeniu lub
odrzuceniu zgtoszonych poprawek do protokotu. Kazda poprawka wymaga
jawnego, oddzielnego gtosowania.

10.Nieobecni na posiedzeniu cztonkowie rady pedagogicznej sg zobowigzani do
zapoznania sie z trescig protokotu do dnia nastepnego posiedzenia rady.

11.Protokdét do wgladu znajduje sie w gabinecie dyrektora szkoty.

12.Ksiega protokotow nie moze znajdowac sie poza budynkiem szkoty.

13. Protokot z posiedzenia rady jest zatwierdzany przez gtosowanie na kolejnym
posiedzeniu rady.

14.Przyjete przez rade pedagogiczng poprawki i uzupetnienia do protokotu z
poprzedniego posiedzenia umieszcza sie w protokole zebrania, na ktorym
poprawki i uzupetnienia zostaty przyjete. Poprawki i uzupetnienia do
protokotow umieszcza wytgcznie protokolant.

15.Niezgtoszenie zadnej uwagi jest rwnoznaczne z przyjeciem protokotu.

16. Protokoty i uchwaty rady numeruje sie cyframi arabskimi.

17.Nowa numeracja zaczyna sie z poczgtkiem roku szkolnego.

18.Niezaleznie od utrwalenia podjecia uchwat w protokole, uchwaty sporzgdzane
sg niezwtocznie w formie odrebnych dokumentéw, w ksiedze uchwat.

19.Do protokotu dotgcza sie w formie zatgcznikéw liste obecnosci oraz opinie
organdw szkoty.

20.Dane dotyczgce klasyfikacji i inne materiaty przygotowane na posiedzenie
rady dostarczane sg protokolantowi w wersiji elektronicznej najpdzniej w dniu
posiedzenia rady.

21.Prawo do wgladu do protokotéw zebran rady pedagogicznej majg upowaznieni
pracownicy organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny nad szkotg i organu
prowadzgcego.

22.Za przechowywanie protokotdéw z zebran rady pedagogicznej odpowiedzialny
jest dyrektor szkoty.

23.W szkole prowadzony jest rejestr protokotéw zawierajgcy: Lp., numer

protokotu z dnia....., liczbe stron, liczbe zatgcznikéw, liczbe stron zatgcznikdw.



Rozdziat VI
Postanowienia korncowe
§14

. Zmiany w regulaminie dokonywane sg w trybie i na zasadach wtasciwych dla
jego uchwalenia.

2. Uchwata wprowadzajgca zmiany podaje nowg tres¢ aktualnych przepisow.

. W przypadku znacznej liczby zmian, przewodniczgcy rady opracowuje i
podaje radzie do zatwierdzenia nowy tekst regulaminu.

. Regulamin Rady Pedagogicznej wchodzi w zycie z dniem podjecia przez rade
pedagogiczng.
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