Zarzadzenie nr 26/2026 Dyrektora Il Liceum Ogoélnoksztatcagcego im. Kréla Jana
lll Sobieskiego w Legionowie z dnia 24 czerwca 2026 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Il Liceum

Ogodlnoksztatcagcym im. Kréla Jana lll Sobieskiego w Legionowie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z
2026 r., poz. 522 ze zm.) oraz zgodnie z uregulowaniami Instrukcji inwentaryzacyjnej
z dnia 7 stycznia 2026 (zatgcznik nr 7 do Zarzgdzenia Dyrektora Il LO nr 2/2026 w

sprawie wprowadzenia Polityki Rachunkowosci) zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

W zwigzku ze zmiang na stanowisku dyrektora szkoty zarzgdzam przeprowadzenie
inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej sktadnikdw majgtkowych w |l Liceum

Ogdlnoksztatcgcym im Krola Jana Il Sobieskiego w Legionowie.

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 17.08.2026 r. do
31.08.2026 r., wedtug stanu na dzien: 31.08.2026 r.

§3
1. Inwentaryzacjg zdawczo-odbiorczg nalezy objgc:
a) srodki trwate,
b) pozostate srodki trwate,
C) wartosci niematerialnie i prawne,
d) zbiory biblioteczne,
e) srodki pieniezne na rachunkach bankowych i w kasie
f) naleznosci i zobowigzania,
g) druki $cistego zarachowania
2. Inwentaryzacje zbiorow bibliotecznych ze wzgledu na petne skontrum

przeprowadzone w czerwcu 2026 r. nalezy przeprowadzi¢ metodg
uproszczonej weryfikacji dokumentéw.

3. Inwentaryzacja zbioroéw bibliotecznych polega na poréwnaniu i uzgodnieniu
stanu ustalonego w protokole skontrum z czerwca 2026 r. z biezgcg

dokumentacjg finansowo-ksiegowg (faktury zakupu, dowody wptywu,



protokoty ubytkow) dokumentujgca ruch w ksiegozbiorze w okresie lipiec—

sierpien 2026 r.

§4

Inwentaryzacje zdawczo-odbiorczg w drodze spisu z natury nalezy
przeprowadzi¢ w obecnosci oséb odpowiedzialnych za powierzone mienie i

nalezy nig objgc:

a) srodki trwate,

b) srodki pieniezne - gotowka w kasie,

C) pozostate srodki trwate (w tym wyposazenie),
d) druki $cistego zarachowania.

Inwentaryzacje zbioréw bibliotecznych nalezy przeprowadzi¢ metodg
skontrum.
Inwentaryzacjg zdawczo-odbiorczg przeprowadzong metodg potwierdzenia
salda nalezy objac:

a) naleznosci (z wyjgtkiem tytutéw publicznoprawnych, spornych,

naleznosci od pracownikéw),

b) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych.
Inwentaryzacjg zdawczo-odbiorczg w drodze weryfikacji (metodg
poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i

weryfikacja salda) nalezy objg¢:

a) wartosci niematerialne i prawne,

b) fundusz jednostki i fundusz Swiadczen socjalnych,

C) srodki pieniezne w drodze,

d) rozrachunki , ktore nie zostaty potwierdzone przez kontrahentow,
e) naleznos$ci i zobowigzania wobec pracownikéw,

f) nalezno$ci i zobowigzania publicznoprawne

§5

W celu przeprowadzenia spisu z natury srodkéw trwatych i pozostatych
srodkéw powotuje zespoty spisowe w sktadzie:
a) Zespot spisowy Nr 1 — parter, pomoce dydaktyczne, magazyn sprzetu
sportowego, magazyn podreczny

1. Joanna Krajczyhska — przewodniczgca,



2. Krystyna Milewska — czionek,
3. Dominika Fransowska — cztonek.
b) Zespot spisowy Nr 2 — | pietro, Il pietro, magazyn mebli i pomocy

dydaktycznych
1. Dorota Szelggiewicz — przewodniczaca,
2. Ksiezyk Bozena — cztonek,
3. Lewczuk Irena — cztonek.

2. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji gotéwki w kasie i drukéw Scistego

zarachowania powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Sylwia Ptotczyk — przewodniczaca,
2. Joanna Krajczynska — cztonek.
3. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji sSrodkow pienieznych

zgromadzonych na rachunkach bankowych oraz inwentaryzacje metodg
porownania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentac;ji i

weryfikacji tych sald powotuje zespot weryfikacyjny w sktadzie:

1. Dorota Szelggiewicz — przewodniczaca,
2. Katarzyna Ruszczyk — cztonek.
4. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania w

kasie powotuje komisje inwentaryzacyjng w skfadzie:

1. Joanna Krajczynska — przewodniczgca,
2. Dorota Szelagiewicz — cztonek,
3. Dominika Fransowska — cztonek.

5. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych powotuje komisje

inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Ewa Konarzewska — przewodniczaca,
2. Marta Korzeniecka — cztonek.
6. Arkusze spisowe pobiorg przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnych w

terminie do dnia 17.08.2026r.

§6

Zobowigzuje Komisje inwentaryzacyjne do:



1) Zapoznania z Instrukcjg Inwentaryzacyjng obowigzujacg w
Il Liceum Ogodlnoksztatcgcym w Legionowie.

2) Przeprowadzenia inwentaryzacji z udziatem osob
materialnie odpowiedzialnych.

3) Przeprowadzenia inwentaryzacji w sposéb wtasciwy,
doktadny, rzetelny, zgodny ze stanem faktycznym.

4) Przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepisow o
inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem
szkoty, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci
za powierzone mienie.

5) Po zakonczeniu spisu z natury — przekazania arkuszy
spisu z natury Gtéwnej Ksiegowej w celu dokonania
wyceny, uzgodnien z ewidencjg w ksiegach rachunkowych
oraz wprowadzenia réznic inwentaryzacyjnych.

6) Sporzadzenia protokotu korncowego z przeprowadzonej

inwentaryzaciji.

§7

Komisja inwentaryzacyjna petni swoje obowigzki do ostatecznego rozliczenia

wynikow inwentaryzaciji i przedtozenia sprawozdania z przebiegu swych prac.

§8
Zobowigzuje pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ksigg inwentarzowych

do dokonania ostatecznej wyceny skfadnikbw majgtkowych (kierownik

administracyjny), a gtbwnego ksiegowego do rozliczenia inwentaryzaciji.

Wszelkie zmiany zachodzgce w stanie majgtku jednostki, pomiedzy dniem
zakonczenia spisu z natury a dniem 31.08.2026 r. Kierownik administracyjny
powinien odpowiednio udokumentowac i dotgczy¢ do dokumentac;ji

inwentaryzacyjne;j.

§9

1) Spis z natury bedzie podstawg do spisania Protokotu zdawczo-

odbiorczego pomiedzy dyrektorem zdajgcym, Panig Anng



Lewandowska, a osobg przejmujgcg petnienie obowigzkdw
dyrektora.

2) Dopuszcza sie modyfikacje wzoréw protokotéw oraz ich zatgcznikow
w zakresie niezbednym do wtasciwego przekazania jednostki przez

dyrektora przekazujgcego dyrektorowi przyjmujgcemu.
§10

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Gtdwnemu Ksiegowemu i Przewodniczgcym
Komisji Inwentaryzacyjnych oraz pracownikowi odpowiedzialnemu za

gospodarowanie srodkami trwatymi.
§11
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Dyrektor szkoty

mgr Anna Lewandowska



